KOZLESI SZABALYZAT

1. A kéziratrdl altalaban:

1.1. A kéziratot elektronikus formdaban, Microsoft Word programban elmentve juttassak el a

szerkesztGséghez. (E-mail-cim: gabi@tti.hu)

1.2. A szoveg formazasanal elvalasztast és behuzast lehetSleg ne alkalmazzanak, illetve

folydszovegben tabulatort sem.

1.3. A f6szovegben szereplS idegen nyelvii idézeteket, szakkifejezéseket el6bb magyarul
adjak meg, hacsak nem fliz6dik kifejezett szakmai — esetleg stilisztikai — szempont az

ellenkezGjéhez.
1.4. Valamennyi hivatkozast tegyék labjegyzetbe.

1.5. Egymast kovets, részben vagy egészben azonos hivatkozasnal az ,,uo.” roviditést csak

akkor alkalmazzak, ha teljesen egyértelmd, mire utal.

1.6. A nem széveges mellékleteket (képek, rajzolt abrak, térképek) kilon fajlban (ne pedig a
szovegbe bedgyazva) és a lehet6 legnagyobb felbontasban (250-300 dpi) kérjik. A tablazatot
elhelyezhetik a szbvegben is. Ha azonos tipusi mellékletbdl tobb is van, ezeket lassak el
sorszammal. A kilon fajlban beklldott melléklet helyét feltétlendl jelljék meg a tanulmany
szovegén belil, tobb melléklet esetén egyértelmien azonosithatéva téve, hogy melyikrél van

sz0.

1.7. A kézirathoz mellékeljenek egy kb. 1 oldal terjedelm(i reziimét, magyar nyelven. Ha az
ebben el6fordulé valamely szakkifejezés legmegfelel6bb angol forditdsdra javaslatuk van,
vagy igénylk arra, hogy azt az Onok altal megadott mddon forditsuk, akkor kérjiik tiintessék

fel a kivanatos angol terminust a szakkifejezés magyar valtozata utan.
2. Hivatkozas nyomtatott mdre:

2.1. A szerz6k, szerkeszt6k neve, valamint a cimek (konyv, kényvsorozat, konyvfejezet,
tanulmany, Ujsagcikk, periodikum) esetében bet(i szerint kovessék a hivatkozott kiadvanyt.
(Tulsagosan hosszu konyvcimeket, melyek f6ként a 15—-18. szazadban voltak szokasosak, egy

erre alkalmas helyen természetesen torni lehet.)



2.2. A neveknél a vezetéknéven és a keresztnéven kiviili névelemeket (grof, ifj., dr. stb.)
hagyjak el. Az els6 hivatkozas alkalmaval a keresztnevet ne réviditsék, csak ha a kiadvanyon
is igy szerepel! (Ez esetben a roviditést szogletes zardjelben fel lehet oldani.) Ha egy szerzé
nevet valtoztatott, és nem azon a néven valt ismertté, amely a hivatkozott kiadvanyon
szerepel, valamint adlnevek esetében lehetdleg tiintessék fel az ismertebb, illetve valodi

nevet igy:

Janits [Borsa] Ivan:

Szentmikldsy Lajos [Molndr Erik]:

2.3. Mindig adjak meg a hivatkozott munka alcimét is; konyvek esetében, ha van, a

sorozatcimet is.

2.4. A szerkeszt6i minGség feltlintetésénél a kiadvanyon szereplé megjelolés az iranyadd,
tehat azt kérjik ne ,egyszer(sitsék” (pl. ,Szerk.”-re, ,S. a. r.”-re, ,Ed.”-re). A kiadvanyon
szerepl6 meghatdrozast viszont célszer(i minél inkabb leréviditeni az egyezményes mddokon

(Szerk., S. a. r., Hrsg., Ed., Red. stb.).

2.5. Konyvek esetében, ha nem elsG kiadasrdl van szé, kérjiik tiintessék fel a kiadasjelzést

(pl. ,,2. jav. kiad.”).

2.6. A kiadasi adatok kozt adjak meg a kiadét is (kivéve a magankiadasokat és a reprinteket)!
Ha kifejezett, a nyomdatadl elkilonilt kiadé nem allapithaté meg, akkor a nyomdat tiintessék
fel. Hely és év nélkil megjelent miivek esetében lehet6leg potoljak ezeket az adatokat

(szbgletes zarojelben).

2.7. Tobbkotetes miiveknél lehet6leg az egészre vonatkozd bibliografiai adatokat tiintessék

fel, és ezen belil hivatkozzanak a megfelel6 kotetre.

2.8. Folydiratcikkeknél a folydirat szamanak sorszdamat csak akkor adjdk meg, ha a
lapszamozas nem folyamatos az évfolyamban. Ez esetben viszont mindig meg kell adni a

szam sorszamat!

2.9. Az évkonyveket is folydiratként vegyék fel.

2.10. Példak konyvészeti hivatkozasra:

2.10.1. Kényv:



Péter Katalin: A magyar romlasnak szazadaban. 2. kiad. Gondolat, Bp., 1979.

(Magyar histéria) 34.
—reprint:

Héman Bdlint: A Magyar Kirdlysag pénzligyei és gazdasagpolitikdja Karoly
Robert kordban. Budavari Tudomanyos Tarsasag, Bp., 1921. (Reprint: Bp.,
2003.) 31.

— szerkesztett m(:

lIl. Béla emlékezete. Val., ford., bev., jegyz. Kristd Gyula—Makk Ferenc—Marosi

Erné. M. Helikon, Bp., 1981. (Bibliotheca Historica) 82.
2.10.2. Tanulmanykotetben megjelent tanulmany:

Baldzs Mihdly: Ecsedi Bathory Istvan és a jezsuitak. In: MUvel6dési torekvések
a korai Ujkorban. Tanulmanyok Keser( Balint tiszteletére. Szerk. Baldzs
Mihaly—Font Zsuzsa—Keser(i Gizella—Otvés Péter. JATE Régi M. Irodalomtort.
Tanszék, Szeged, 1997. (Adattar XVI-XVIIl. szadzadi szellemi mozgalmaink

torténetéhez 35.) 3-7.
2.10.3. Folydiratban, illetve évkonyvben megjelent tanulmany:

So0s Istvdn: Esterhazy Pal nador és a Neoacquistica Commissio. Szazadok 143.

(2009) 818.: 69. jegyz.
— nem folytatdlagos oldalszamozas:

Zsoldos Attila: A szolgabirdi tisztségnév kialakulasanak kérdéséhez. Levéltari

Szemle 38. (1988) 4. sz. 12—-19.
—tobb kozlemény:

Gernot Heif3: Die ungarischen, bohmischen und 6sterreichischen Besitzungen
der Koénigin Maria (1505-1558) und ihre Verwaltung. I-Il. Mitteilungen des
Osterreichischen Staatsarchivs 27. (1974), 29. (1976) I. 61.

2.10.4. Napilapban megjelent cikk:



Nagy Tibor: Az egyetlen Ut — 1848. Kis Ujsag 1948. marc. 14. 1.
2.11. Ismételt hivatkozas:

2.11.1. Kozismert forraskiadvanyok esetén, ha azok rendelkeznek a szakirodalomban
meggyokeresedett roviditéssel (pl. a cim kezddbetlibsl dsszedllitott betlicsoport:
AUO, ZsO stb.), akkor haszndljadk azt, amikor ismételten hivatkoznak az adott

munkara. llyenkor az elsé hivatkozasnal utalni kell a réviditésre, pl.:

Arpadkori Uj okmanytar. I-XIl. Kdzzéteszi Wenzel Gusztav. MTA, Pest—Bp.,
1860-1874. (= AUO)

2.11.2. Egyéb esetekben: a szerz6 roviditett keresztnévvel és a cimet helyettesité ,,i.

m.”, pl.:
Péter K.:i. m. 34.

— ha az adott szerz6nek mar tébb publikacidjara tortént hivatkozas, akkor az

». m.” elé illesszék be a cim elsé szavait, pl.:
Péter K.: A magyar romlasnak i. m. 34.

— ha a cim elsé szavai nem eléggé jellegzetesek, akkor inkdbb annak valamely

jellemzd részletébdl alakitsak ki az utalast értelemszerten, pl.:
Baldzs M.: Bathory és a jezsuitak i. m. 3-7.

— ha a kiadvanyon a szerz8 keresztneve megel6zi a vezetéknevét, akkor az

ismételt hivatkozasban a keresztnév szigldjat vessék hatra, pl.:
Heif3, G.: Die ungarischeni. m. |. 61.

— szerkesztett mUivek esetében az ismételt hivatkozas mindig a cimbdl

képzett utaldsbdl és ,,i. m.”-bél all, pl.:
Mlivel6dési torekvések i. m.
3. Levéltari hivatkozasok:

3.1. Mindenképpen adjdk meg a hivatkozott iratot 6rz6 levéltar, valamint az azt magaba

foglalé dallag nevét szovegesen. Ha az 6rz6 levéltari intézményen beliil az dllag mindmaig egy



torténeti értelemben vett levéltar, egykori irattar részét képezi, akkor az 6rzé levéltaron és

az dllagon kiviil lehetGleg legaldbb ennek az egységnek a nevét is adjak meg, pl.:

Magyar Orszagos Levéltar (Budapest), F 1 Gyulafehérvari Kaptalan Orszagos

Levéltara, Libri regii

3.2. Az 6rz6 levéltar és alarendelt egységei nevét az aktudlis hivatalos formaban tiintessék
fel annak az orszagnak az allamnyelvén, ahol a levéltar taldlhaté. Az 6rz6 levéltar székhelyét

is adjak meg zardjelben (ha a helynévnek van bevett magyar valtozata, akkor magyarul). PI.:
Statny archiv v Byt¢i (Nagybiccse)

3.3. Kérjuk, hogy a levéltari egységek nem hivatalos neveit csak a hivatalos mellett,

zaréjelben adjak meg, ha dhajtjak, pl.:

Osterreichisches Staatsarchiv (Bécs), Haus-, Hof- und Staatsarchiv, Ungarische Akten

(Hungarica)

3.4. Ha a hivatkozott levéltari egység a néven kiviil valamiféle kéddal is rendelkezik, azt is

adjak meg, de els6 hivatkozaskor csak a név mellett, nem ahelyett, pl.:
Magyar Orszagos Levéltar (Budapest), XIX-J-1-k Kiiliigyminisztérium, Altalanos iratok

Borsod—Abauj—Zemplén Megyei Levéltar (Miskolc), IV. 1501 a. Miskolc Varos

Levéltara, Miskolc Varos Tanacsanak iratai, Tanacsilési jegyz6kényvek

3.5. Elsé hivatkozas alkalmaval az 6rz6 intézménytél az allagig egymast kovet6 egyre kisebb
levéltari egységek szoveges megjeldlését vesszével valasszak el egymastdl (Id. a 3.1, 3.3., 3.4.

alatti példakat).
3.6. Allagon beliil Gigyeljenek a hivatkozasi rendszer egységességére.

3.7. Ismételt hivatkozasnal 6rz6 intézményt6l allagig mar csak roviditve hivatkozzanak.
Koéddal rendelkez6 egységeknél hasznalhatjak a kédot roviditésnek (pl. MOL F 1), anélkdl,
hogy az elsé hivatkozasnal erre utalnanak. Egyéb esetekben viszont az els6 hivatkozasnal meg

kell adni a roviditést, pl.:
Magyar Orszagos Levéltar (Budapest; = MOL)

Statny archiv v Byt¢i (Nagybiccse), Oravsky komposesorat (=SA Bytéa, OK)



3.8. Hivatkozas a Magyar Orszagos Levéltar Diplomatikai Levéltarara, illetve ennek mintdjara

a Diplomatikai Fényképgytijteményére:

Magyar Orszagos Levéltar (Budapest), Diplomatikai Levéltar 84 585.

3.9. Legujabb kori levéltari forrasoknal (els6 hivatkozas alkalmdval) mindig irjak ki az irat

cimét is, méghozza a jelzet utan, pl.:

MOL K 64 Kuligyminisztérium, KulGgyi reservalt iratok 1941/24. t., 116/1941 res. sz.

(90. cs.) Werth Henrik atirata Csaky Istvannak. 1941. marc. 3.

4. Ha weboldalra hivatkoznak, tlintessék fel a let6ltés idejét.



