PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bélcsészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatdja palyazatot hirdet

L,UGYINTEZO-ADMINISZTRATOR”
kozalkalmazotti munkakorének betdltésére

Munkakori feladat:
Az MTA BTK Térténettudomanyi Intézet igazgatoi titkarsagi és egyéb adminisztrativ teendok
atfogd és teljes korti végzése. Kapesolattartds a foigazgatoi titkarsaggal, a kutatokdzpont tbbi

tarsintézményével, a kutatokkal.

Palyazati feltételek:

1

fels6foku végzettség,

gyakorlott szint{i MS Office (irodai) alkalmazasok ismeretek,
kozépfoku, tarsalgasi szintli angol nyelvtudas,

magyar dllampolgérsag, biintetlen eléélet.

A pélyazat elbiralasa soran elényben részesiil az a jelentkezo, aki széles kori tapasztalattal €s
hosszabb idej{i gyakorlattal rendelkezik irodai munkakér ellatasaban.

Jogéllasara, illetményére és egyéb juttatdsaira a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kinevezés hatdrozott idére szol, 4 honapos probaid6 kikstésével. A kozalkalmazotti
jogviszony idétartama: maximum 36 hénap (meghosszabbithatd). Teljes munkaid6, heti 40
oras munkakor.

A munkakdr a palyazatok elbirdlasat kdvetden 2014, februdr 17-én betdlthetd.

A palydzatnak tartalmaznia kell:

— szakmai 6néletrajzot és kézzel irott motivacios levelet,
— iskolai végzettséget és nyelvtudast igazolé bizonyitvanyok masolatait.

A palyazatoknak egy példanyban 2014. februdr 7. napjaig kell beérkezniiik
az MTA Bolesészettudomanyi Kutatokozpont (Postacim: 1250 Budapest, Pf.: 9.)
levélcimére.

A zért boritékra kérjik rafrni:
., Palydzat iigyintézé-adminisztrator munkakorre - MTA BTK KP/18-1/2014.”

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2014. februdar 12.
A munkaltatdval kapcsolatban informaciét a www.mta.hu honlapon szerezhet.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

v www kozigallas.hu — 2014, januar 15.
»  www.mta.hu — 2014. januar 15.

www.btk.mta.hu — 2014. januar 15. A / :
,(_%luc&(?-u\,y ?{ J,g’\(‘) M OA 1D




